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	出張報告入力手順
	■ STEP 1：財務会計システムへのアクセス
	■ STEP 2：申請NOの入力と変更有無の選択
	■ STEP 3：基本情報の確認・変更
	■ STEP 4：出張報告書の入力
	■ STEP 5：書類の添付（宿泊を伴う出張の場合）
	■ STEP 6：登録（出張報告の送信）


